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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลละหานทราย อาํเภอละหานทราย จังหวัดบุรรีัมย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลละหานทราย   

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

    1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

   ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

    จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

    จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

    จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  

11. ชองทางการใหบริการ  

     สถานที่ สํานักงานเทศบาลตําบลละหานทราย เลขที่ 499 หมูที่ 8 ถนนละหานทราย-บานกรวด   

ตําบลละหานทราย อําเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย โทร 044-649192-3 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                     

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน

เจาหนาท่ีที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนด

ของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

      2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

      หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตจําหนาย
สินคาในที่หรือทางสาธารณะ
พรอมหลักฐานที่ทองถิ่น
กําหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคาํขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา
ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นให
จัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอ
ใบอนุญาตไมแกไข
คําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเตมิให
ครบถวนตามที่
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 

กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคาํ
ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง 
พ.ศ.2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน 
30 วันนบัแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน 
(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2 
พ.ศ.2557) 

4) 
- 
 

การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 

8 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

มีหนังสือแจงการอนุญาตแก
ผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกําหนดหากพน
กําหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต
จําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะแกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 
 
 

ละหานทราย รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2.ในกรณีท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมี
คําสั่งไมอนุญาตได
ภายใน 30 วันนับ
แตวันที่เอกสาร
ถูกตองและ
ครบถวนใหแจง
การขยายเวลาใหผู
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณมีี
คําสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
 
 

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน 
2. กรณไีมชําระ
ตามระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงนิที่คาง
ชําระ 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

     ยังไมผานการดาํเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

     15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
     15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แผนท่ีสังเขป
แสดงท่ีตัง้
จําหนายอาหาร 
(กรณีเรขายไม
ตองมีแผนที่) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด 

2) 

ใบรับรองแพทย
ของผูขอรับ
ใบอนญุาตและผู
จําหนายอาหาร
หรือเอกสาร
หลักฐานที่แสดง
วาผานการอบรม
หลักสูตร
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจําหนาย
สินคาประเภท
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด 
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16. คาธรรมเนียม 

     อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

(ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หน่ึงที่ใดโดยปกติฉบบัละไมเกิน 300 บาทตอป 

(ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาทตอป 

     คาธรรมเนียม 0 บาท 

     หมายเหตุ คาธรรมเนียมแตละประเภทเปนไปตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลละหานทรายกําหนด 

17. ชองทางการรองเรียน 

     ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตาํบลละหานทราย เลขที่ 499 หมูที่ 8 ถนนละหานทราย-บานกรวด      

ตําบลละหานทราย อําเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย 31170  โทร 044-649192-3   

หรือเว็บไซต: WWW.lahansai.go.th 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

     แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต (เอกสาร/แบบฟอรมใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

19. หมายเหต ุ

      - 

 
 

 
 

 


