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คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนงัสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ 
                             ไมเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลละหานทราย อาํเภอละหานทราย จังหวัดบุรรีัมย 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลละหานทราย   

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

    1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

    ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย/ขอกาํหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

    จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

    จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

    จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอหนังสอืรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารพื้นทีไ่มเกิน 200 ตารางเมตร  

11. ชองทางการใหบริการ  

     สถานที่ สํานักงานเทศบาลตําบลละหานทราย เลขที่ 499 หมูที่ 8 ถนนละหานทราย-บานกรวด   

ตําบลละหานทราย อําเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย โทร 044-649192-3 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                     

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑวิธีการ 

     ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใดซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตาราง

เมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินเพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจงท้ังนี้ผูขอรับหนังสือ

รับรองการแจงสามารถดําเนนิกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคําขอโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้ง

เอกสารประกอบการแจงตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

     2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

         (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

   หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมอื

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับหนังสือรับรองการ
แจงยื่นคําขอแจงจัดตั้ง
สถานที่จําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นท่ีไม
เกิน 200 ตารางเมตรพรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะใหบริการ
สวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
 

30 นาที กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กฎหมาย
กําหนดตองออกใบ
รับแจงภายในวันท่ี
ไดรับแจง 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/
ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอผู
ยื่นคาํขอแจงแกไข/เพิ่มเติม
เพื่อดําเนินการหากไม
สามารถดําเนินการไดใน
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายใน 7 วันนบัแตวันที่
ไดรับแจงโดยใหเจาหนาที่
และผูย่ืนคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย 
 
 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. หากผูแจงไม
แกไขหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเตมิ
ภายใน 7 วันทํา
การนับแตวันที่
ไดรับการแจงที่
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองใหเจา
พนักงานทองถิ่นมี
อํานาจสั่งใหการ
แจงของผูแจงเปน
อันสิ้นสุด 

4) 

- 
 

ออกหนังสือรับรองการแจง/
การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือ
รับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบ
เพื่อมารับหนังสือรับรองการ
แจง 
     2. กรณีการแจงเปนอัน
สิ้นสุด 
แจงคําสั่งใหการแจงเปนอัน
สิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอม
แจงสิทธิการอุทธรณ 
 
 

5 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 
เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 

5) 
- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณมีี
คําสั่งออกหนังสือรับรอง 

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอม 

1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

การแจง) 
แจงใหผูยื่นคําขอแจงมา
ชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ทองถิ่น
กําหนด (สถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่ไมเกิน 200 
ตารางเมตร)  
 
 

เทศบาลตําบล
ละหานทราย 

หนวยงานท่ี
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน 
2. กรณไีมชําระ
ตามระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงนิที่คาง
ชําระ 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 7 วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

     ยังไมผานการดาํเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

     15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด 

4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด 

5) หลักฐานที่แสดง - 1 1 ฉบับ เอกสารและ
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด 

 
     15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายที่
เก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด 

2) 

เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด 

- 0 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 

     คาธรรมเนียม 0 บาท 

     หมายเหตุ คาธรรมเนียมแตละประเภทเปนไปตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลละหานทรายกําหนด 

17. ชองทางการรองเรียน 

     ชองทางการรองเรียน สํานักงานเทศบาลตาํบลละหานทราย เลขที่ 499 หมูที่ 8 ถนนละหานทราย-บานกรวด      

ตําบลละหานทราย อําเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย 31170  โทร 044-649192-3   

หรือเว็บไซต : WWW.lahansai.go.th 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

แบบคําขอแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนด 

ขอทองถิ่น) 

19. หมายเหต ุ

      - 

 
 
 

 


